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1. Introduccion

De acuerdo al Reglamento al Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, dentro
del ciclo de la Planificacion Nacional, el Subsistema de Seguimiento y Evaluacion tiene el
proposito de monitorear y evaluar las politicas publicas en el marco del Sistema Nacional
Descentralizado de Planificacién Participativa.

Mediante el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0006-A se emitio la Norma Técnica del Sistema
Nacional de Planificacion Participativa, que en su articulo 19 indica: “Los planes
institucionales son instrumentos de planificacion y gestién, a través de los cuales, cada
entidad del sector publico, en el &mbito de sus competencias, identifica y establece las
prioridades institucionales de mediano y corto plazo, que orienten la toma de decisiones y
el curso de accién encaminado a la generacién y provisidbn de productos (bienes y/o
servicios) a la ciudadania o usuarios externos, debidamente financiados (recursos
permanentes y/o no permanentes), a fin de contribuir al cumplimiento de las prioridades
establecidas en los Planes Sectoriales y/o Plan Nacional de Desarrollo.”.

Es asi, que los planes institucionales de las entidades publicas (excepto GAD), deben
cumplir con la validacion, aprobacion y registro, asi como la alineaciéon al Plan Nacional de
Desarrollo y sistematizacién de la programacion anual de las metas para ser considerados
en el proceso de seguimiento.

Las entidades sujetas al seguimiento deben remitir de manera oportuna la informacion sobre
el cumplimiento de su planificacion anual. De esta forma, la Secretaria Nacional de
Planificacion, aplicando la metodologia de seguimiento a planes institucionales, generara
alertas para la toma de decisiones por parte de sus maximas autoridades y elaboracién de
acciones correctivas.

En este marco, la Secretaria Nacional de Planificaciéon cuenta con el Sistema Integrado de
Planificacion e Inversién Publica (SIPelP), en el cual las entidades del sector publico
(excepto GAD) deben registrar los resultados de la programacion anual. Esta informacion
sera utilizada para el seguimiento de los planes institucionales en su nivel estratégico; es
asi que el presente documento sirve como guia del sistema, facilitando el registro de los
resultados por parte de las entidades sujetas al proceso de seguimiento.

2. Objetivo

Brindar una guia sobre el ingreso de resultados de la planificacion institucional en el Sistema
Integrado de Planificacion e Inversion Puablica (SIPelP), a las entidades del sector publico
(excepto GAD), a través de la presentacion del proceso y requerimientos a cumplir con la
finalidad de lograr un correcto registro de informacion.

3. Alcance

El presente manual sera obligatorio para todas las entidades que reportan sus resultados
del nivel estratégico de la planificacion institucional a través del Sistema Informatico del
SIPelP.

Gobierno del Ecuador



J/ 3 Manual de usuario para registro de seguimiento a planes institucionales - SIPelP

4. Requerimientos técnicos

Navegadores: Para el presente sistema se encuentran habilitados los navegadores
Mozilla Firefox y Chrome, mismos que pueden ser utlizados con las versiones
actualizadas a la fecha.

Acceso libre a los enlaces web de la Secretaria Nacional de Planificacion:
https://www.planificacion.gob.ec/sistema-integrado-de-planificacion-e-inversion-publica/

5. Registro de informacion para el seguimiento al
Plan Institucional

5.1 Perfiles

Usuario Principal

Tiene la facultad de ejecutar las opciones de ingreso de informacién, modificarla de ser
necesario y generar reportes con base a los elementos que contiene el médulo de
planificacion. Unicamente el usuario con perfil principal sera el responsable del
registro de la informacioén, finalizando asi el proceso de seguimiento. En caso de no
realizar registro de la informacién, se considera que la entidad no ha cumplido con el proceso
de seguimiento al Plan Institucional.

Para acceder al sistema, la entidad debera contar previamente con una clave de acceso.
Para ello, se verificara que su usuario principal, responsable de registrar la informacién del
seguimiento a planes institucionales, se encuentre activo. En caso de que sea necesario
activar al usuario, debera solicitarlo a la Secretaria Nacional de Planificacion, siguiendo el
"Procedimiento para solicitud de usuarios y acceso al Sistema Integrado de Planificacion e
Inversion Publica (SIPelP)", el cual se encuentra disponible en el siguiente enlace:

http://www.planificacion.gob.ec/sistema-inteqgrado-de-planificacion-e-inversion-publica/
(Descarga de documentos: “Actualizacién de Usuarios para el sistema SIPelP”)

Otra opcién es, solicitar apoyo a mesa de ayuda a través del correo electronico
ayuda@planificacion.gob.ec.

5.2 Ingreso al SIPelP

El ingreso al Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica (SIPelP), se lo realiza a
través de la pagina web de la Secretaria Nacional de Planificacion
(www.planificacion.gob.ec), en el recuadro “Programas y Servicios”.

Secretaria Nacional de Planificacion
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llustracion 1: Programas / Servicios
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Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

En la seccion “Sistemas”, se presentan las distintas opciones de aplicativos disponibles,
deberan seleccionar la opcién: “Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica”

llustracion 2: Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica

i/ A

=wenG PROGRAMAS Y/SERVICIOS

Secretaria Nacional de Planificacion

@ | Planes
Proyecto - Leyes
Sistemas
Sistema Nacional de Informacin

Sistema de

Metodologias

Contacto Ciudadano Portal Trémites Ciudadanos Sistema Nacional de Informacién (SNI)

© il

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacién
Una vez ingresado al Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica, se visualizara

el icono de acceso al Médulo de Planificacion, para lo cual, el usuario debe dar clic en la
opcion (ingrese aqui) del apartado “Planificacion”.

Gobierno del Ecuador
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llustracion 3: Pantalla Institucional Seguimiento a la Planificacion

il

Secretarfa Nacional de Planificacion |
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Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

Luego de la seleccién se desplegara la pantalla de ingreso en la que el usuario principal
debe ingresar sus credenciales de acuerdo a los siguientes campos

e Tipo de usuario: En este campo debe seleccionarse la opcién INTERNET.

e RUC: En este campo debe registrarse el RUC de la entidad.

e Cédula: En este campo debe registrarse el numero de cédula de la persona que
tiene el usuario principal, de acuerdo con el perfil seleccionado.

e Contrasefa: En este campo se debe ingresar la clave de seguridad personal.

llustracion 4: Pantalla de ingreso

C @ AMNoesseguo 172.1820.141:5080/senplanestrategico/ mr O @

@ oogle chrome no a5 1w navegudor preceterminaco (R

: EPGLICA Secretaria Nacional
DEL ECUADOR de Planificacion

TIPO DE USUARIO: | INTERNET

CONTRASERA

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion
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5.3 Menu principal

Una vez que se ha ingresado al sistema, el usuario debe dar clic en la pestafia de
“Aplicaciones” y se desplegara la siguiente pantalla:

llustracion 5: Pantalla de ingreso

= Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica SIFelf
A e Modulo de Flanificacior

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

A continuacion, el usuario debe dar clic en la pestafia de “PLANIFICACION”, y se
desplegaran los siguientes menus:

. Administracion: Gestion de Entidades.

. Plan institucional: Programas, Actualizacion / Alineacion.

. Programacion / Seguimiento Anual: Registrar Metas/Resultados.
. Reportes: Consultar Alineaciones.

llustracién 6: Opcion del menu principal

. - Sistema Integrado de Planincacion & INversion Publica SiPelP
W bl oo Woculo ob Franficscién

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion
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6. Registro de resultados

A continuacion, en la seccion “PROGRAMACION/SEGUIMIENTO ANUAL” el usuario debe
seleccionar la opcion de “‘REGISTRAR METAS/RESULTADOS” como se muestra en la
siguiente ilustracion:

llustracion 7: Registrar Metas / Resultados
<7 A

Aplicaciones

ADMMISTRAC

Ii

GEST RN
EMTIDWDES

PLAN
INSTITUCIO

PRO-GRAMAS

ACTULALLZ A0S RO
ALTMEACIOMN

PROGRAMAC
ANUAL

—— <=

METAS/RESULTADOS

REPORTES

COMNSULTAR
ALINEACIONES

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

En la parte inferior, se visualizaran los Objetivos Estratégicos Institucionales (OEI)
registrados en la etapa de sistematizacion del Plan Institucional y que cuentan con el estado
“Aprobado” como se observa en la columna “Estado”. En este apartado, en la seccion de
“Indicadores (Paso1)”, el usuario debe seleccionar el icono de lupa: X, tal como se muestra
a continuacion:

llustracion 8: Seleccionar OEI

" I - S e
1 Inrementar | confienza de e cudsdania en la Folicia Nacionsl RAZON_DE_SER APROBADO SENPLADES E
Incremntar s efectvidsd de la sequridad ciudadana el erden piblico &n el teritri nacionsl RAZON_DE_SER APROBADO SENPLADES

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

Nota: El OEIl “Fortalecer las capacidades institucionales”, es un objetivo institucional
homologado para las entidades del sector publico, por lo que, al estar articulado con la
funcionalidad y operatividad de las entidades, no presenta indicadores.

Una vez seleccionado el indicador del OEI, en la parte inferior, se desplegara la pantalla
denominada “Lista de Indicadores”, la cual contiene todos los indicadores correspondientes
al OEl, junto con la frecuencia de cada uno (mensual, trimestral, semestral y anual). Por lo

tanto, en la seccion de “Acciones (Paso 2)” se debera seleccionar el icono de menu: =, que

Secretaria Nacional de Planificacion
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muestra el indicador para el cual debe ingresar el resultado, de acuerdo con la periodicidad
de reporte.

Nota: Cabe indicar que, para el primer trimestre de 2025, las entidades publicas, deberan
registrar informacion en los indicadores con frecuencia mensual y trimestral. Asimismo, el
usuario una vez que finalizo el registro de resultados de los indicadores del primer OEl,
debera continuar con el registro de los demas OEls, que tenga su entidad.

llustracion 9: Visualizacion de Indicadores

ftoft) 15 v
No. Nombre Aiio Frecuencia Unidad de medida Linea Base Acciones (Paso 2)
1 Nimero de denuncias de robo a domicilios. 2026 MENSUAL NUMERO 0

2 Namero de denuncias de robo a personas. 2025 MENSUAL NUMERO [1] E

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

Luego de la seleccidn, se visualizara una pantalla que cuenta con informacion relacionada
al indicador, a continuacion, se detallan los campos de esta ventana:

En el campo de “PROGRAMACION ANUAL”, este apartado es de carécter informativo,
contara con informacién registrada previamente en la etapa de sistematizacion del Plan
Institucional y permitird visualizar los programas presupuestarios que se encuentren
alineados al OEI. Estos datos no estaran habilitados para su modificacion.

llustracién 10: Visualizacién Programas Presupuestarios

V' PROGRAMACIGN ANUAL
o= o . -

Ho. Codign Nombre Yer resupussto

L RECTORIADEL SISTEWA NACIONAL DE SALLD

Regisirs encontrads ]

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

El campo denominado “GASTO CORRIENTE INSTITUCIONAL (PRESUPUESTO
REFERENCIAL PARA EL INGRESO DE METAS)”, tiene carécter informativo, contendra el
monto codificado y devengado por programa presupuestario, de acuerdo a la base del e-
SIGEF proporcionada por el Ministerio de Economia y Finanzas para el periodo de
seguimiento.

Nota: La informacién de este campo estara disponible a partir del segundo trimestre 2025.

Gobierno del Ecuador
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llustracion 11: Visualizacion Gasto Corriente Institucional

V' GASTO CORRIENTE INSTITUCIONAL (PRESUPUESTO REFERENCIAL PARA EL INGRESO DE METAS)

No. Nombre del Proyecto Monto ($) i (6]

1 Gasto Corriente (5) $0.00 $0.00

Registros encontrados [1]

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

En el campo “FICHA DEL INDICADOR?”, este apartado tiene caracter informativo y contiene
informacion previamente registrada durante la etapa de sistematizacion del Plan
Institucional. Incluye los datos del indicador como: nombre, descripcion, férmula y otros
aspectos relacionados con la configuracion plurianual de la planificacion institucional. Estos
datos no estaran habilitados para su edicién o modificacion.

llustracion 12: Ficha del Indicador

Nombre: )
Nimero de denuncias de robo a domicilios.

Deseription:
El indicador se orienta a conocer el nivel de inseguridad que presenta cada territorio con respecto al robo a domicilios y medir el desempefio policial €n relacion a la efectividad de la gestion

operativa para prevenir este delito, debiendo aplicar para el efecto; estrategias de prevencion situacional, reducir o eliminar la oportunidad al delincuente para que cometa este delito.

Los resuitados de este indicador seran tomados de Ia base de datos validada por el Sistema David, donde el departamento de estadisticas de la DGO procesar [a informacion para luego
entregar al equipo de apoyo metodologico GPR-DGO, quienes seran los encargados de ingresar los resultados a la herramienta, esto para homologar procedimientos y evitar errores en el
ingreso de datos: ademas para que los valores nacionales coincidan entre el SGPy el GPR.

ROBO A DOMICILIOS - Evento que se caracteriza cuando una persona o grupo de personas ingrese a un domicilio ajeno mediante amenazas, violentando o haciendo uso de Ia fuerza, con el fin
de sustraer o apoderarse de un bien u objeto que se encuentre en el domiciio 0 sea parte del bien inmueble, excepto vehiculos a motor (Manual de conceptualizaion V1.1).

El método de calculo sera la sumatoria total de las denuncias por robo a domicilios en sus diferentes modalidades, la misma que constara con una meta que sera establecida por la DGO.
Este indicador se encontrara en el nivel N2 de la DGO y serd ingresado sus resulfados desde |a Direccion

Formula: .
Sumatoria de las denuncias de robo a domicilios en el periodo.

Fuente de Informacion: ) )
Direccion General de Seguridad Ciudadana y Orden Piblico

Unidad de Medida Tendencia
NUMERO SIN TENDENCIA

Linea Base: Fecha Linea Base:
0 2023/01/01

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

A continuaciéon, se encuentra la seccidon de “INFORMACION INTRA-ANUAL”, este
apartado contiene la configuracion del indicador para el presente afio de seguimiento;
cuenta con tres campos que se detalla a continuacion:

Frecuenciade actualizacién: Este campo se encuentra inhabilitado, por lo que cualquier
cambio realizado no guardarda o modificard la programacion anual previamente
registrada.

Tendencia: Este campo presenta un menu desplegable con opciones: “Ascendente”,
“‘Descendente” y “Sin tendencia”, para que la entidad seleccione la tendencia del
indicador correspondiente al afio en curso.

Comportamiento: Este campo presenta un menu desplegable con opciones: “Discreto”
y “Continuo”, para que la entidad seleccione el comportamiento del indicador
correspondiente al afio en curso.

Continuo: Cuando el resultado del indicador es acumulado.
Discreto: Cuando se refiere a periodos de tiempo independientes entre si.

Secretaria Nacional de Planificacion
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Nota: En el caso de que un indicador sea registrado como “Sin tendencia” se debe
seleccionar obligatoriamente “Discreto” en el comportamiento.

Una vez completada la informacion de esta seccion el usuario debe dar clic en el boton
guardar.

llustracion 13: Informacion Intra-anual

INFORMACION INTRA-ANUAL

Fecuenci de chizasion
TRI Ouardr

Tendensia

ASCENDENTE .

Comportamientn DISCRETO .

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacién

En la parte inferior se visualizara el apartado “LISTA DE METAS”, este contiene el campo
“Periodo”, cuya informacion esta relacionada con la frecuencia del indicador. Si corresponde
a una frecuencia mensual se desplegara doce (12) periodos, trimestral cuatro (4) periodos,
semestral dos (2) periodos y anual (1) un solo periodo. Al dar clic en el icono editar: (£ de
“Acciones”, se habilitara el campo para “REGISTRAR METAS/SEGUIMIENTO”.

llustracion 14: Visualizacion de Programacion

M. Ao Perioda Programasian Ectada

—
@

2 Sequnde ® AFROEADO SENFLADES

228 Tercare n APROBADO SENPLADES E’:
228 Cusrin ™ ABROBADO SENPLADES @

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificaciéon

En la seccién “REGISTRAR METAS/SEGUIMIENTO?”, se cargaran automaticamente los
valores correspondientes a la “Meta Total”, “Programaciéon” y “Ano” del indicador que
corresponde para el reporte.

Se habilitaran los siguientes campos para registro de informacion:

En el campo de “Seguimiento”, el usuario debe ingresar el resultado alcanzado en
relacion con la programacion de la meta, correspondiente al periodo de reporte. Es
importante que el usuario tenga en cuenta gue el sistema considera la coma (,) para
separar los decimales de los valores ingresados.

En el campo “Logros”, el usuario debe ingresar, de forma resumida, informacién cuantitativa
y cualitativa sobre el resultado registrado, en relaciobn con la programacion y el
comportamiento establecido para el indicador. Cabe sefialar que este campo debe ser
coherente con la informacion ingresada en el campo “Logros” de la “Ficha de Seguimiento
del Plan Institucional”.

En el campo de “Observaciones”, el usuario debe ingresar de manera resumida los nudos
criticos o limitaciones presentados para alcanzar la meta programada.

Gobierno del Ecuador
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Para los campos de “Logros”y “Observaciones” el sistema permite ingresar hasta 2.000
caracteres de informacion.

Una vez registrada la informacion en los campos: “Seguimiento”, “Logros” vy
“Observaciones”, el usuario debe presionar el boton " sams ' para que se registre la
informacion reportada.

llustracion 15: Registro de resultados

Veta Total & Programacion -
6397 897 Guardar

Afio: & Seguimiento «

2025

Logros '
Obsevaciones «

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

Nota: Todos los campos deben ser completados de manera obligatoria, caso contrario el
sistema no permitir4 el registro de los datos.

Al dar clic en “Guardar”, se mostrara el mensaje “Registro Modificado Correctamente”,
y el resultado ingresado se registrara en la columna de “Seguimiento” del apartado “Lista
de Metas”.

Nota: El sistema se habilita Unicamente para el periodo del indicador que tenga

programacion acorde con la fecha de registro para el seguimiento trimestral. Es decir, los
demas periodos estaran bloqueados.

llustracion 16: Visualizacion resultado registrado

=) e
PagaTs uoatam Gomesmern:

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

Secretaria Nacional de Planificacion
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Para ingresar a otro OEI, el usuario debe ir al icono E , que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla, de tal forma que permite volver al detalle de indicadores y
continuar con el reporte respectivo.

Adicionalmente, una vez que se haya registrado correctamente la informacion para el
seguimiento de todos los periodos del indicador, se marcara de color verde la fila
correspondiente.

llustracion 17: Visualizacion seguimiento registrado correctamente

1 Pomarisi 6o n con ks saciedad L 205 TRIMESTRAL PFORCENTAIE 378 —

Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion

Nota: EIl usuario debe verificar que todos los indicadores de cada Objetivo Estratégico
Institucional, correspondientes al periodo de reporte, estén en color verde. Caso contrario,
no podréa enviar la “Ficha de Seguimiento del Plan Institucional”.

6.1 Cargade “Ficha de Seguimiento del Plan Institucional”

Una vez registrados todos los resultados de indicadores, se debe regresar a la parte superior
de la seccion “‘REGISTRAR METAS/RESULTADOS”, en la cual se visualizara la seccion:
“Lista documentos de Seguimiento”, este campo se encuentra asignado para la carga de
la “Ficha de Seguimiento del Plan Institucional”, documento que sustenta los resultados
registrados respecto al avance de las metas de los Objetivos Estratégicos Institucionales
(OE.

La ficha debera ser firmada digitalmente por el responsable de la Coordinacion General de
Planificacion o quien haga sus veces, quien aprobara la informacion, asi como las demas
personas que la entidad considere pertinentes en los casos de elaboracion y validacion.

El archivo deberéa ser cargado en formato PDF con un tamafio méximo de 10MB. Previo a
subir el documento, la entidad debe validar la firma mediante el aplicativo FIRMA EC.

La “Ficha de Seguimiento del Plan Institucional”, tiene un esquema homologado para todas
las entidades, que es socializado junto a los “Lineamientos para el Seguimiento a Planes
Institucionales”, la cual no debe presentar modificaciones.

~+ carga de arohivo

Para la carga del archivo, el usuario debe seleccionar el icono el cual, abre una
ventana de busqueda, en la que se seleccionara el archivo el cual contendré la “Ficha de
Seguimiento del Plan Institucional” para su carga correspondiente. En este campo, se
mostrara el nombre del archivo y la fecha del registro, asi como comprobara el mensaje “El
archivo se subio correctamente” lo que confirmara que la informacién ha sido enviada para
el registro de la Secretaria Nacional de Planificacién. Adicionalmente, a la carga del archivo
PDF, se deber& enviar el formato editable Excel a los correos: segip@planificacion.gob.ec
y esumba@planificacion.gob.ec.
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Nota: Es importante que el usuario considere que, una vez realizada la carga del archivo, el
sistema inhabilitard la opcidon de modificar los resultados de los indicadores que ya
hayan sido guardados.

llustracion 18: Carga de Ficha de Seguimiento del Plan Institucional

Sistema Integrado de Planificacién e | ién Publica SIPelP

ﬁ 77 Modulo de Planificacion

Registro Modificado Correctamente

ADMNISTRAC]

GESTION
ENTIDADES

El archivo se subié correctaments

(10f1)

PLAN
INSTITUCION ) _ _
No. Periodo Registro Archivo Fecha registro Opciones

1 2025 TRIMESTRE 1 SNP-SGP-CI-OTI-2024-0271-M.paf 2025-04-07 16,14 + o "
- Carga de archivo
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Fuente y Elaboracion: Secretaria Nacional de Planificacion
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