SENPLADE

Secretana Nacional de Planificacion y Desanalio

No. 615-2012

FANDER FALCONI BENITEZ
SECRETARIO NACIONAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Considerando:

Que, con Acuerdo No. 007 CG, publicado en el Registro Oficial No. 60 de 11 de abril del 2003,
la Contraloria General del Estado expidio el Reglamento de utilizacién, mantenimiento,
movilizacién, control y determinacién de responsabilidades, de los vehiculos del sector
publico y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos, en
cuya Disposicion Transitoria Unica, segundo pérrafo, se dispone que las entidades del
sector publico se sujetaran a las normas generales del citado reglamento, sin perjuicio
de que, para facilitar su aplicacién, dicten las regulaciones e instructivos especificos que
se requieran en cada caso particular;

Que, es necesario establecer la correspondiente normativa que permita tener un adecuado
uso de los parqueaderos que dispone la Institucion;

En ejercicio de las atribuciones que le confieren el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucion
de la Republica del Ecuador; el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de
la Funcién Ejecutiva; el articulo 3 del Decreto Ejecutivo No. 1372, publicado en el Registro
Oficial No. 278 de 20 de febrero de 2004; v, el literal v) del numeral 6.5.1 del Estatuto Organico
de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo,

Acuerda:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO DE ASIGNACION Y USO DE LOS PARQUEADEROS
DE LA SECRETARfA NACIONAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO -
SENPLADES-.

Articulo 1.- Objeto y Ambito.- El presente instructivo tiene como propésito regular la
asignacién y uso de los parqueaderos que disponga la SENPLADES, Matriz Quito, y sus
Subsecretarias Zonales.

Articulo 2.- Distribucién.- Previa aprobacién de la Direccién de Servicios Administrativos y
Soporte Tecnolbgico, el Jefe de Transporte realizard la distribucién de los parqueaderos
priorizando los vehiculos oficiales y los de uso de los funcionarios del nivel jerdrquico superior,
de acuerdo a la siguiente orden:

Secretario Nacional,

Subsecretarios/as Generales;

Subsecretarios/as Nacionales;

Coordinadores/as Generales;

Asesores del Secretario Nacional, de los Subsecretarios/as Generales, de los
Subsecretarios/as Nacionales y de los Coordinadores/as Generales;

Directores/as sujetos/as a la jerarquia directa del Secretario Nacional; y,

7. Directores/as Técnicos/as de Area.
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En las Subsecretarias Zonales, la asignacion de parqueaderos la realizara el/la directora/a
Administrativa Financiera, conforme el siguiente orden:

1. Subsecretario/a Zonal de Planificacion;
2. Directores/as Técnicos/as de Area.

De forma obligatoria se mantendran plazas de parqueo disponibles para los servidores/as con
capacidades especiales que cuenten con carnet del CONADIS; y, para las servidoras en estado de
gestacion,

Articulo 3.- Asignacién de parqueaderos.- Los parqueaderos serdn asignados en funcién
de la disponibilidad de espacio existente. Los requerimientos los atenderd la Direccién de
Servicios Administrativos y Soporte Tecnoldgico o la Direccidn Administrativa Financiera en las
Subsecretarias Zonales.

Una vez distribuidos los parqueaderos de vehiculos oficiales y de funcionarios/as del nivel
jerarquico superior, de quedar espacios disponibles, éstos serdn asignados de forma equitativa
entre las Subsecretarias, Coordinaciones v las Direcciones de Comunicacién Social y de
Representacidn en Directorios de Empresas Pdblicas.

En caso de que no existan suficientes parqueaderos para distribuir equitativamente entre todas
las Subsecretarias, Coordinaciones y las Direcciones de Comunicacidn Social y de
Representacion en Directorios de Empresas Pablicas, se procedera a realizar un sorteo entre
ellas. El sorteo lo realizara el/la Director/a de Servicios Administrativos y Soporte Tecnologico ¢
al Director/a Administrativa Financiera en las Subsecretarias Zonales con la presencia de un
delegado/a de cada Subsecretaria, Coordinacién y Direccién.

Aquellas Subsecretarias, Coordinaciones y las Direcciones de Comunicacion Social y de
Representaciéon en Directorios de Empresas Plblicas que hayan obtenido parqueaderos
mediante el sorteo no podréan participar en el siguiente sorteo para asi garantizar la rotacion.

Los/las servidores/as que obtengan un parqueadero podran utilizarlo durante seis meses
contados a partir de la fecha de asignacion del mismo.

La asignacién del parqueadero es personal, intransferible y de uso exclusivo de los servidores/as
de SENPLADES.

No se asignard parqueaderoc a servidores/as que utilicen el servicio de recorrido institucional en
forma regular,

Cuando el/la servidor/a haga uso de sus vacaciones, no podrd hacer uso del pargueadero, y se
podréa realizar una asignacidén temporal del parqueadero asignado.

Articulo 4.- Procedimiento.- Una vez que los titulares de las Subsecretarias, Coordinaciones
y las Direcciones de Comumicacién Social v de Representacion en Directorios de Empresas
Pablicas realicen la correspondiente asignacion de sus pargueaderos institucionales entre los
funcionarics/as a su carge, comunicaran sus nombres al Director/a de Servicios Administrativos
y Soporte Tecnoldgico o al Director/a Administrativa Financiera en las Subsecretarias Zonales.

Todo funcionario/a que haya obtenido un parqueaderc institucional deberd presentar la
siguiente documentaci6n ante la Direccion de Servicios Administrativos y Soporte Teenoldgico o
la Direccién Administrativa Financiera en las Subsecretarias Zonales:



1. copia a color del carnet institucional; y,
2. copia de la matricula 0 documento que acredite al vehiculo que hara uso del parqueadero
asignado.

Los funcionarios/as con capacidades especiales o en estado de gestacion que deseen uno de los
parqueaderos disponibles para el efecto, deberdn presentar su solicitud al Director/a de
Servicios Administrativos y Soporte Tecnologico o al Director/a Administrativa Financiera en
las Subsecretarias Zonales, adjuntando la siguiente documentacion:

1. copia a color del carnet institucional;

2. copia de la matricula o documento que acredite al vehiculo que hara uso del parqueadero
asignado; y,

3. copia del carnet del CONADIS o el certificado emitido por la Direccién de Talento Humano
de la SENPLADES, segtin corresponda.

El Director de Servicios Administrativos y Soporte Tecnolégico autorizara al Jefe de Transportes
para que, previa verificaciéon de la disponibilidad de parqueaderos y conforme las disposiciones
constantes en este instructivo, asigne el parqueadero solicitado.

Articulo 5.- Revocatoria de la asignaciéon de parqueaderos.- La Direccion de Servicios
Administrativos y Soporte Tecnolégico o la Direccion Administrativa Financiera en las
Subsecretarias Zonales, podrin cancelar la asignacién de un parqueadero a un servidor/a en los
siguientes casos:

1. Que el parqueadero asignado no haya sido utilizado durante mas de 15 dias habiles, sin
que el servidor/a haya justificado por escrito su falta de uso;

2. Que el parqueadero asignado sea utilizado por personas ajenas a la Institucién;

3. Por incumplimiento reiterado de las normas de seguridad y control establecidas en este
instructivo;

4. Por necesidades institucionales debidamente justificadas.

La Direccién de Servicios Administrativos y Soporte Tecnoldgico o la Direccién Administrativa
Financiera en las Subsecretarias Zonales notificardn por escrito a los servidores/as de todo
incumplimiento de las normas contenidas en este instructivo. Con la tercera notificacién se
procedera a la revocatoria de la asignacién de parqueadero.

En caso de desocupacion de parqueaderos por revocacion o devolucion voluntaria, la Direccién
de Servicios Administrativos y Soporte Tecnoldgico o la Direccién Administrativa Financiera en
las Subsecretarias Zonales, notificara al titular de la Subsecretaria, Coordinacién o Direccién
que corresponda para que proceda a realizar nuevamente la asignacién del parqueadero
desocupado. El tiempo de duracién de la asignaciéon de estos parqueaderos sera por el tiempo
restante del semestre en curso.

Articulo 6.- Normas de seguridad y control.- Todo usuario de un parqueadero
institucional debera observar las siguientes normas de seguridad y control:

1. Todos los vehiculos, sin excepcion, deberan ser estacionados en reversa y inicamente en
el parqueadero asignado;

2. Todo vehiculo particular que ingrese al parqueadero Institucional debe tener la
autorizacién del Director de Servicios Administrativos y Soporte Tecnolégico o el Jefe
de ’I_‘gansporte;
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3. La asignacion del parqueadero es personal e intransferible por lo que todo funcionario/a
debera exhibir la credencial institucional al personal de seguridad a su ingreso al
parqueadero;

4. El personal de seguridad realizaré la verificacion correspondiente, previa la autorizacién
de ingreso al parqueadero institucional de los/las servidores/as;

5. Para el ingreso al parqueadero institucional fuera del horario laboral, fines de semana y
feriados, los/las servidores/as deben contar con la autorizacién de la Direccién de
Servicios Administrativos y Soporte Tecnoldgico o de la direccion Administrativa
Financiera en caso de las Subsecretarias Zonales;

6. No podran dejarse vehiculos dentro del parqueadero institucional durante las noches,
fines de semana ni feriados, sin autorizacion de la Direccion de Servicios
Administrativos y Soporte Tecnolégico o de la direccién Administrativa Financiera en
caso de las Subsecretarias Zonales;

7. No se permitiré el ingreso de usuarios que se encuentren en estado de embriaguez; y,

8. Acatar y someterse a las demas normas de seguridad que aplique la autorizacién de la
Direccién de Servicios Administrativos y Soporte Tecnolégico o de la direccion
Administrativa Financiera en caso de las Subsecretarias Zonales o la empresa de
seguridad institucional.

La empresa encargada de la seguridad institucional, en caso de existir cualquier novedad,
debera presentar en forma inmediata, un informe al Jefe de Transporte o a quien haga sus veces
en las Subsecretarias Zonales.

El Jefe de Transporte o quien haga sus veces en las Subsecretarias Zonales, deberd mantener
actualizado el listado de asignaciones de parqueaderos, y cuando existan cambios, comunicar los

mismos a los servidores interesados en forma oportuna.

En caso de incurrir en el quebrantamiento de las disposiciones contendidas en el presente
instructivo se tomaran las acciones administrativas que correspondan.

Articulo 7.- De la ejecucion del presente instructivo, encarguese a los titulares de la Direcci6én de
Servicios Administrativos y Soporte Tecnolégico, de la Coordinacién del Area de Transporte y

Mantenimiento y de la Direccién Administrativa Financiera de las Subsecretarias Zonales.

Articulo 8.- El presente Acuerdo entrari en vigencia a partir de la fecha de su expedicion.

Notifiquese y camplase.-

Dado, en el Distrito Metropolitano de la Ciudad de San Francisco de Quito, a los 15 dias de
agosto del 2012.

FANDER FAL
SECRETARIO NACIONAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO
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